Stadtverwaltung Torgau
Hauptamt
05.04.2024

Dauerausschreibung

Die Stadtverwaltung Torgau hat zum nachstméglichen Zeitpunkt die Stelle als

Sachbearbeiter (m/w/d) Organisation
zu besetzen.

Unser Angebot:
e attraktive Verglitung bis EG 9 c TV6D
e 30 Tage Jahresurlaub
e Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Freizeit durch Gleitzeitmoglichkeiten sowie mobiles Arbeiten
nach Absprache
e Zusatzversorgung sowie vermogenswirksame Leistungen
e Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt und betriebliche Altersvorsorge
e zahlreiche Weiterbildungsmdglichkeiten

Ihre Aufgaben:

e Sie fertigen Stellenbeschreibungen an und fiihren Stellenbewertungen durch

e Sie sind zustandig fir die Vorbereitung und Durchfihrung von Fallzahlabfragen zur
Personalbedarfsbemessung in den Fachbereichen und priifen Abweichungen im Vergleich zum Vorjahr

e Siearbeiten bei der Gestaltung von Arbeitsablaufen und der Arbeitsorganisation mit

e Sie beraten die Fachbereiche zur Aufbauorganisation, insbesondere im Hinblick auf Tarifgefiige und
Prozessoptimierung und wirken bei MaRRnahmen der Organisationsentwicklung einschlieRlich
Unterstiitzung zu Teilprojekten im E-Government mit

Ihr Profil:

e Sie verfiigen Uber ein erfolgreich abgeschlossenes Studium (Bachelor, Dipl. (FH) in
Verwaltungswissenschaften, Fachrichtung Allgemeine Verwaltung) oder einen vergleichbaren
Abschluss mit gleichwertigen Fahigkeiten und Erfahrungen

e Sie haben fundierte Fachkenntnisse zu den einschlagigen Rechtsvorschriften aus dem Tarif-, Arbeits-
und Personalvertretungsrecht und besitzen Kenntnisse zum Steuerungsmodell, Organisations- und
Prozessmanagement, KGSt-Gutachten zur Stellenbewertung sowie E-Government-Strategien

e Siezeichnensich durch selbststandiges Arbeiten, Eigeninitiative und Durchsetzungsvermdgen aus und
verfligen tber ein aul3erordentlich hohes Maf? an analytischen Fahigkeiten

e Sie haben idealerweise PICTURE-Basisschulungen absolviert und sind offen fiir neue
Herausforderungen

Die wochentliche Arbeitszeit betragt 39 Wochenstunden.

Schwerbehinderte, die die Voraussetzungen fiir die ausgeschriebene Stelle erfiillen, werden bei gleicher
Eignung bevorzugt berticksichtigt. Ein entsprechender Nachweis ist den Bewerbungsunterlagen zuzufiigen.

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, die Sie entweder
schriftlich an die Stadtverwaltung Torgau, Hauptamt/Personalwesen, Markt 1,04860 Torgau oder elektronisch
an bewerbung@torgau.de ibersenden. Bitte tUbermitteln Sie lhre Bewerbungsunterlagen ausschlieBlich im
PDF-Format. Fur weitere Informationen oder Fragen steht lhnen Frau Susanne Felscher-Eichler unter der
Rufnummer 03421-748 122 gern zur Verfligung.

Der Schutz |hrer persdnlichen Daten ist uns sehr wichtig. Bitte beachten Sie daher die Datenschutzhinweise,
welche fiir Sie jederzeit unter www.torgau.eu/rathaus-politik/rathaus/stellenausschreibungen verfiigbar sind.
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Simon
Oberbirgermeister




